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1 Johdanto

Pelastussuunnitelman laadinta, ylldpito ja tiedottaminen perustuvat pelastuslain (379/2011) vaati-
mukseen. Tassad pelastussuunnitelmassa on selostus:

1. vaarojen ja riskien arvioinnin johtopaatelmista;

2. rakennuksen ja toiminnassa kdytettavien tilojen turvallisuusjarjestelyista;

3. henkiloille annettavista ohjeista onnettomuuksien ehkaisemiseksi sekd onnettomuus- ja vaa-
ratilanteissa toimimiseksi;

4. mahdollisista muista kohteen omatoimiseen varautumiseen liittyvistd toimenpiteista. (Pelas-
tuslaki 379/2011, 15 §.)

Pelastussuunnitelma on pidettdva ajan tasalla ja siitd on tiedotettava tarvittavalla tavalla asian-
omaisen rakennuksen tai muun kohteen henkildille. (Valtioneuvoston asetus pelastustoimesta 407/
2011, 2 8.)

Pelastuslaissa on my0s muita vaatimuksia turvallisuudelle, nédista tarkeimpina:
Rakennuksen omistajan ja haltijan sekd toiminnanharjoittajan on osaltaan huolehdittava siita, ettd
rakennus, rakennelma ja sen ymparisto pidetaan sellaisessa kunnossa, etta:

1. tulipalon syttymisen, tahallisen sytyttdmisen seka levidmisen vaara on vihdinen,;

2. rakennuksessa olevat henkilot pystyvat tulipalossa tai muussa dkillisessd vaaratilanteessa
poistumaan rakennuksesta tai heidat voidaan pelastaa muulla tavoin;

3. pelastustoiminta on tulipalon tai muun onnettomuuden sattuessa mahdollista;

4. pelastushenkiloston turvallisuus on otettu huomioon. (Pelastuslaki 379/2011, 9 §.)

Seuraavat varusteet ja laitteet on pidettdvd toimintakunnossa sekd huollettava ja tarkastettava
asianmukaisesti:

sammutus-, pelastus- ja torjuntakalusto;

sammutus- ja pelastustyotd helpottavat laitteet;

palonilmaisu-, halytys- ja muut onnettomuuden vaaraa ilmaisevat laitteet;
poistumisreittien opasteet ja valaistus;

videstonsuojien varusteet ja laitteet. (Pelastuslaki 379/2011, 12 §.)

(2 TINY UGN B NS T

Rakennuksen omistajan ja haltijan seka toiminnanharjoittajan on osaltaan:

ehkaistava tulipalojen syttymistd ja muiden vaaratilanteiden syntymista;

2. varauduttava henkiloiden, omaisuuden ja ympariston suojaamiseen vaaratilanteissa;

3. varauduttava tulipalojen sammuttamiseen ja muihin sellaisiin pelastustoimenpiteisiin, joihin
ne omatoimisesti kykenevit;

4. ryhdyttava toimenpiteisiin poistumisen turvaamiseksi tulipaloissa ja muissa vaaratilanteissa
sekd toimenpiteisiin pelastustoiminnan helpottamiseksi. (Pelastuslaki 379/2011, 14 §.)
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2 Kohteen perustiedot

Metsidkallion seurakuntakoti sijaitsee Vaasan kaupungin uudella asuntoalueella Kivihaan Metsékal-
liossa, keskelld isoa asuntoaluetta. Seurakuntakoti on yksi kolmesta samannikoisestda asunto-osa-
keyhtio rakennuksesta. Rakennuksen paadyssa on seindlla risti.

Kerroksia on yksi. Kerrosala on n. 339 m2 ja tilavuus n. 1.360 m3. Rakennuksessa on ullakkotila jossa
on IV-kone. Ullakkotilaan paasee viaestonsuojan eteistilan katossa olevasta luukusta. Rakennuksen
padovesta tultaessa tullaan eteishalliin josta on kulku seurakuntasaliin sekd paivakerhotilaan. Pai-
vikerhotila on suuruudeltaan n. 56 m2. Seurakuntasali on mitoitettu n. 60 henkilolle. Seurakunta-
salin suuruus on n. 85 m2. Seurakuntasalista on yhteys keittioon josta taas on yhteys paiviakerhoti-
laan. Rakennuksessa on my0s diakonin vastaanottohuone seka siihen liittyvd odotushuone johon on
oma sisdadankaynti. Rakennuksessa oleva viestosuoja palvelee hatatilassa kaikkia asunto-osakeyhtion
osakkaita ja rauha-aikana vdestdsuoja toimii nuorisotilana. Vaestdsuojan suuruus on n. 38 m2.
Keittion laheisyydessa sijaitsee tyontekijoiden sosiaalinen tila.

Rakennuksessa on myos kaksi ulkovarastoa, suuruudeltaan n. 3 ja 5 m2 joihin padsee ainoastaan ul-
kokautta. Varastotilat ovat eripuolilla rakennusta. Rakennuksen Metsakalliokadun puoleisessa paa-
dyssa on asunto-osakeyhtion yhteinen tekninen tila jossa on mm. sahkomittarit eri asuntoihin, paa-
vesiputkensulkija ja paasahkokeskus. Tekniseen tilaan pddsee ainoastaan ulkokautta. Pihapiirissd
olevassa autotallirakennuksessa on myos yksi autotallipaikka Vaasan seurakuntayhtymalle. Autotal-
li toimii varastona.

Kellaria rakennuksessa ei ole.

2.1 Perustiedot

Kiinteiston nimi Metsakallion seurakuntakoti

Kiinteiston osoite Metsdkallionkatu 18 A
65100 VAASA

Rakennusten maira 1

Pinta-ala 339 m?

2.2 Muut tiedot

Kohde kuuluu seuraavaan pelastustoimen alueeseen: Pohjanmaa. Pelastuslaitoksen arvioitu saapu-
misaika kohteeseen on n. 8 minuuttia.
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Paloilmoittimen hoitaja

Paloilmoittimen
keskuksen sijainti

Kiinteistonhoito

Kokoontumispaikka
Varakokoontumispaikka
Viestonsuojien maara

Viestonsuojan sijainti
VSS1

Veden paiasulku

Lammonjakohuone

Sahkopaidkeskus

Ilmanvaihtokone

Vahtimestari
puh. 044 4808464

Rakennuksen takana viaestonsuojan (nuorisotilan) eteistilassa

Palosaaren kirkon vahtimestari
puh. 044 4808464

Rakennuksen parkkipaikka
Maadritetaan tarvittaessa
1

Nuorisotila

Seurakuntakotirakennuksen vesikatkaisin on henkilokunnan
sosiaalitilassa lamminvesivaraajan alapuolella luukun takana

Metsakalliokadun puoleisessa paadyssa

Erillisessa tilassa rakennuksen paadyssd jonne padsee ainoastaan
ulkokautta rakennuksen takaa.

Ullakkotilassa jonne pddsee viaestonsuojan eteistilan katossa olevasta
luukusta

Henkilomaarat

Yhteensa
Paivalla Illalla Yolla
Arkisin 60 60 0
Viikonloppuisin 60 60 0

Seurakuntasalissa on sallittua olla tilapdisesti yhteensd enintddn noin 60
henkil6ad esimerkiksi Joulun ajan tilaisuuksissa.
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3 Organisaatio

Kiinteistopaillikko Kalle Pulkkinen
puh. 044 4808420
kalle.pulkkinen@evl.fi

Talousjohtaja Juha Silander
puh. 044 4808400
juha.silander@evl.fi

Hallintopaallikko Kjell Fellman
puh. 044 4808410
kjell.fellman@evl.fi

Tyonjohtaja Tommi Suomela
puh. 044 4808422
tommi.suomela@evl.fi

Atk-turvallisuus Jari Kivioja
puh. 040 8686895
jari.kivioja@evl.fi

3.1 Kiinteiston tarkeat numerot

Tehtava Nimi Puhelinnumero Paivystysnumero
Talonmies Palosaaren kirkon vahtimestari 044 4808464
Huolto
Nimi Puhelinnumero
Automaattinen paloilmoitinjarjestelma: Hoitaja Vahtimestari 044 4808464
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3.2 Muut tarkeat numerot

Toimija Puhelinnumero Paivystysajat
Hatanumero 112 24h
Myrkytystietokeskus 0800 147 111 24h
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4 Suojelu- ja pelastusorganisaatio

Suojelu- ja pelastusorganisaation vastuuhenkilot

Kohteeseen on nimetty turvallisuuspaallikkona ja hdanelle varahenkilo. Isannoinnista ja kiinteiston
huollosta vastaa Vaasan seurakuntayhtyman kiinteistopaallikko. Tarvittaessa vartioinnista huolehtii
vartiointiliike.

Ensiavusta sairastapauksissa vastaavat henkilokunta/pelastuslaitos. Poikkeusolojen vastuuhenkil6t
ovat samoja kuin normaaliaikana.

Johtokeskus

Kiinteiston oma johtokeskus on kansliassa. Koko seurakuntayhtymén normaaliajan johtokeskus on
virastotalo. Kriisiajan johtokeskus sijoitetaan Koulukatu 28 virastotalon 2. kerroksen huoneisiin
123-125.

Tehtdavikuvaukset

Tietoja henkilGistd, yhteystiedoista ja pelastussuunnitelmaan liittyvista tehtédvistd on edella olevas-
sa taulukossa.
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5 Riskit

Turvallisuuden ndkokulmasta riski tarkoittaa onnettomuuden todenndkoisyyden ja seurausten yh-
distelmaa. Tarked osa turvallista kiinteistoad on turvallisuusriskien tunnistaminen ja niiden seuraus-
ten arviointi. Seuraavilla sivuilla on tunnistettu riskit, jotka kohdistuvat ihmisiin, omaisuuteen ja
ympdristoon. Tunnistettuihin riskeihin on laadittu toimenpide-ehdotukset, joilla riskejd voidaan
poistaa, vahentaa ja hallita. Vain tunnistettua riskia voidaan hallita.

Kiinteistoon ja henkiloihin kohdistuvat riskiluokat:

Tapaturmat
Tulipalovaarat
Vesivahingot
Sairauskohtaukset

Sateily- tai kaasuvaara
Myrskyvauriot
Murrot, ilkivalta yms.

5.1 Tapaturmat

Riskit

kaatuminen

liukastuminen

kompastuminen

lumen tai jdan tippuminen ihmisen paille
liikenneonnettomuus

viiltohaava

tyovilineiden aiheuttama vamma
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Seuraukset

- omaisuusvahingot
- henkilovahingot

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

Lumen ja jadn kerdantymistd katoilla on seurattava talvisin.
— Vaaranpaikoista tulee ilmoittaa valittomasti talonmiehelle.
— Vaaratilanteissa kulku tai pysdakdiminen tulee estad lumen tai jidn putoamisvaara-alu-
eelle.
Piha-alue pidetdin siistind ja kunnossa.
— Talvikunnossapidosta huolehditaan.
Lahelta piti -tilanteisiin puututaan viivytyksettd. Lahelta piti -tilanteet tutkitaan ja tehddaan
tarvittavat toimenpiteet vastaavanlaisten tapahtumien varalle ja niiden estamiseksi.

Henkilokunnalle on jarjestetty ensiapukoulutusta.
Ensiaputarvikkeita on hankittu ja niita uusitaan sadnnollisesti.
Yleisiin ensiapuohjeisiin tulee jokaisen tutustua.

5.2 Tulipalovaarat

Riskit
IThmisen toiminta
- huolimaton tupakointi
- tavaroiden sdilyttiminen kulkukaytavilla
— sdhkolaitteiden paille unohtuminen
- valvomaton kynttiloiden poltto
Sahkolaitteet
— oikosulut
— rikkindiset sahkolaitteet
Tuhopoltto
— palokuormaa rakennuksen seinustalla
Turvallisuusjarjestelyt
- paloilmoitinlaitteen vika
- sammuttimien tarkastus tekematta
— merkkivalokeskuksen huollon puute
Muut

Palovaarallisia kohteita ovat muun muassa tekniset tilat ja muut vastaavat kiinteiston tilat.
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Seuraukset

- omaisuusvahingot
- savuvahingot
- henkil6vahingot

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

IThmisen toiminta
— Suoritetaan vuosittain omatoimiset palotarkastukset kiinteistossa.
- Poistumisturvallisuudesta on huolehdittava:
- henkilokunta pitad poistumistiet vapaina.
- aktiivinen puuttuminen epakohtiin.
- Pelastussuunnitelma pidetddn ajan tasalla ja siihen perehdytédan.
Sahkolaitteet
— Sahkokorjaukset ja asennukset teetetadan TUKES:in rekisterista 10ytyvalla ammattilai-
sella. Urakoitsijalla on oltava riittaviat asennusoikeudet ja hdnelld on oltava kokemusta

vastaavista toista.
- Sahkopaakeskukset on merkitty ja niiden edustoilla ei sdilyteta tavaraa.
Tuhopoltto
- Ylimaaraista palokuormaa ei kasata.

Turvallisuusjarjestelyt
- Kohteessa on automaattinen paloilmoitinjarjestelma.
- Paloilmoitinlaitteistojen testit ja huoltotyot suoritetaan huolto-ohjelman mukaisesti.
- Kiinteistossa on alkusammutusvalineet.
- Alkusammutuskalusto tarkastetaan maardysten mukaan.
- Poistumistiet on merkitty opastein.
Muut
— Ilmanvaihto ja nuohous
- IV-kanavien nuohousvili on yleensa 10 vuotta
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5.3 Vesivahingot

Riskit

— Ymparisto
- tulva
- rankkasade

- Rakenteet
- rakenteiden vesitiiviyden pettiminen
— rakentamis- ja materiaalivirheistd johtuva tapaturma
- putkirikko

— Laitteet
- pesukoneiden ja kylmdkoneiden rikkoontuminen

Seuraukset

- omaisuusvahingot

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

- Rakenteet
- LVI-tyot, -tarkastukset ja -asennukset teetetddn vain ammattilaisella.
- LVI-urakoitsijalla tulee olla riittaviat asennusoikeudet ja urakoitsijan taytyy olla
toteuttanut vastaavanlaisia toitd aiemmin.
— Putkistojen kuntoarvio suoritetaan saannollisesti.
- Katolta ja rdnneista tulee poistaa lehdet ja roskat.
— Laitteet
- Kodinkoneiden valvotun kdyton ja kunnossapidon tarkeyden korostaminen.
- Pesukoneen ja astianpesukoneen suodattimet ja nukkasihti on puhdistettava
saannollisesti.
- Jadkaapin takaosa on imuroitava kerran vuodessa. Tassd yhteydessa tarkaste-
taan silmadmaardisesti jadkaapin kunto myos kompressorin ja valuma-astian
osalta.

5.4 Sairauskohtaukset

Riskit
- sydaninfarkti
— diabeettinen sokki
— aivoinfarkti
— aivoverenvuoto
— epilepsia
— pyortyminen
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Seuraukset

- henkilovahingot
— kuolema

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

- Avun saannin nopeuden takaaminen Kiinteiston alueella.

Pelastussuunnitelman liitteend oleviin ensiapuohjeisiin tutustutaan ja ensiapua harjoitel-
laan.

Henkilokunnalle on jdrjestetty ensiapukoulutusta.

Ensiaputarvikkeita on hankittu ja niita uusitaan saannollisesti.

Pelastusajoneuvojen pysdakoiminen mahdollistetaan ulko-ovien eteen.

5.5 Sateily- tai kaasuvaara
Riskit
- radioaktiivisen aineen tai vaarallisen kaasun joutuminen ymparistoon
- vaarallisen aineen kuljetusonnettomuus
- onnettomuus ydinvoimalaitoksessa
Seuraukset
- sateilysairaudet

— kuolema

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

Joditablettien hankkiminen tarpeiden mukaan (2 tabl./henkil6).
Kiinteistdssd on videstonsuoja, johon voi suojautua sateilyvaaratilanteessa.
Viestonsuojan toimintakuntoa yllapidetaan.

Pelastussuunnitelmassa on toimintaohjeet tilanteiden varalle.
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5.6 Myrskyvauriot

Riskit

— erilaiset luonnonilmiot

Seuraukset

- sahkokatkot
- omaisuusvahingot
- henkil6vahingot

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

Rakennuksen ja ulkoalueiden kunnosta huolehditaan.

Viranomaisten ulkonaliikkumiskieltoa on noudatettava.

Sisélle suojautuessa pysytdan kaukana ikkunoista ja lasiovista.

Varaudu omatoimisesti pitkdaikaisiinkin sahkokatkoihin esimerkiksi seuraavasti:
— valaisin ja paristot

5.7 Rikollinen toiminta

Riskit
— Murto
- rakennuksen katolle paasee kiipedmaan
- rakennuksen tiloihin pdidsee valvomatta

— Vakivalta
— Ilkivalta

Seuraukset

- omaisuusvahingot

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

— Murto
— Arvoesineiden merkitseminen ja kuvaaminen.
- Ilkivalta

- Yleisen siisteyden ja jarjestyksen valvominen ja epakohtiin puuttuminen aktiivisesti.

— Graffitien ja muiden tohryjen puhdistus viipymatta.
- Henkilokunnalla on velvollisuus ilmoittaa epakohdista.

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 1.2.2022
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6 Turvallisuusjarjestelyt

6.1 Sammutuskalusto

Sijainti Sammutuskalusto Kuvaus

Eteinen Kéasisammutin Gloria ABC-jauhe
Keitito Kéasisammutin Gloria vaahto
Vaestosuojan eteistila Kéasisammutin Gloria jauhe
Keittio Sammutuspeite

Alkusammuttimet tulee tarkastaa:

- viahintadn vuoden vilein kun kdsisammutin on alttiina sammuttimen toimintakuntoon vai-
kuttaville tekijoille, kuten kosteudelle, tarinélle tai lampaotilojen vaihtelulle (ulkotilat)
- vahintddn kahden vuoden vilein (sisdtilat)

6.2 Turvalaitteet

Poistumisopastus

Poistumisopastuksella osoitetaan poistuminen rakennuksesta. Viallisista tai puutteellisista opas-
teista on ilmoitettava kiinteistohuoltoon.

Poistumisopastus

Kuvaus Turva- ja merkkivalaistusjarjestelma. Akkujen kesto on viahintdian 30
minuuttia

6.3 Ensiapu

Tyoturvallisuuslain (738/2002) 46 § mukaan tyonantajan on huolehdittava tyontekijoiden ja muiden
tyopaikalla olevien henkildiden ensiavun jarjestamisestd, annettava ohjeet ensiavun saamiseksi seka
varattava tyOopaikalle tai sen valittomaan ldheisyyteen riittdvd mdara asianmukaisia ensiapuvilinei-
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ta.
- Ensiapukoulutusta on jarjestetty.
KiinteistOossid on saatavilla ensiaputarvikkeita seuraavasti:
Tarvike Sijainti
Ensiapukaappi Keittio

Ensiavusta tilaisuuksien sairastapauksissa vastaavathenkilokunta, diakoniatyontekijat, tilaisuuk-
sien jarjestdjit / -vetdjit ja jatkossa pelastuslaitos.

Henkilosto osaa kayttdad ensiapukaapissa olevaa valineistoa. Siella ei sdilytetd esim. sarkyldakkeita
tms. vaarinkayton mahdollistavia aineita.

6.4 Paloturvallisuus

Automaattinen paloilmoitinjarjestelma

Automaattisen paloilmoitinjarjestelman tarkoituksena on varoittaa kiinteiston kayttdjia alkavasta
palosta. Jarjestelma havaitsee tulipalon nopeasti ilmaisimien reagoidessa paloon ja palokellot alka-
vat soida. Jarjestelma valittad halytyksen automaattisesti hatikeskukseen.

Automaattinen paloilmoitinjéirjestelma

Kuvaus Automaattinen paloilmoitin
Keskuksen sijainti Rakennuksen takana viestonsuojan (nuorisotilan) eteistilassa
Hoitaja Vahtimestari

puh. 044 4808464

Ilmoituksensiirtoyhteyden toiminnallisuuden varmistaminen

- Maaraaikaishuollot ja vikakorjaukset
- Ilmoituksensiirtoyhteyden kuukausikokeilu
- Maaraaikaistarkastukset

Toimenpiteet ilmoituksensiirtoyhteyden vian ilmaantuessa

Mikaili havaitaan vika ilmoituksensiirtoyhteydessd, jarjestetdadn kiinteistossa valvonta tehostetusti
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henkilokunnan voimin.

- Yhteys hitdkeskukseen
- Paivystdja valvomaan paloilmoitinkeskusta
- Paivystdjad suorittaa tarvittaessa hatailmoituksen ja opastaa pelastuslaitosta palokohteeseen

Poistumisreitit

Poistumisturvallisuuden periaatteena on, ettda rakennuksen kaikista tiloista on joka hetki paastava
poistumaan vahintdan kahta kulkureittid pitkin ilman avainta tai muuta oven avausvilinetta. Ovia
ei saa pitad tyoaikana takalukossa. Uloskdyntien edessi ei saa sailyttda tavaraa.

Kiinteistdssd on seuraavan tyyppisia poistumisjarjestelyja:

Rakennus Poistumisjarjestelyt

Seurakuntakoti KiinteistOssd on poistumisreittien automaattinen turvavalaistus.
Seurakuntasalista poistuminen tapahtuu paaasiallisesti eteishallin 2 kautta ja
salissa olevan erillisen hatdapoistumisoven kautta rakennuksen taakse.

Kokoontumispaikka: Rakennuksen parkkipaikka

Tulityst

Tulityot maaritelldan toiksi, joissa syntyy kipindintid tai joissa kaytetadn liekkia tai muuta lampoa
ja joka aiheuttaa palovaaraa. Tallaisia toitd ovat mm. kaasu- ja kaarihitsaus, poltto- ja kaarileikkaus,
laikkaleikkaus ja metallien hionta, joista syntyy kipindintid, seka tyot, joissa kdytetddn kaasupoltin-
ta, muuta avotulta tai kuumailmapuhallinta. Tulitoille on aina niiden palovaaran vuoksi harkittava
vaihtoehtoisia menetelmia.

Tulitoiden suorittaminen vaatii aina tulityoluvan. Tulityon suorittajalla on oltava voimassa oleva tu-
lityOkortti.

Paloilmoitinlaitteiston hoitajan on huolehdittava tarpeellisista irtikytkenngistd, jotta tulityot tai
muut remonttityot eivat aiheuta aiheetonta paloilmoitusta. Mahdolliset paloilmoitinjarjestelman ir-
tikytkennat on kytkettava takaisin paalle.

6.5 Henkiloturvallisuus
Henkiloturvallisuuden vastuut
Kiinteiston tyontekijoiden henkiloturvallisuudesta vastaa tyonjohto tyoturvallisuussaadosten mu-

kaisesti.
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Asiakkaitten turvallisuus

Seurakunnan tiloja kayttavien asiakkaitten henkiloturvallisuudesta vastaavat tilaisuuksien jarjestdja
(tilaisuuksien vetdja) ja tyovuorossa olevat henkilokunta.

Vuokrattavien kokoontumistilojen turvallisuus on hoidettu rakenteellisin jarjestelyin. Alkusammu-
tus- ja ensiapuvilineet on hankittu viranomaisten ohjeitten mukaan (sammuttimet, sammutuspeit-
teet, ensiaputarvikkeet).

Keittiotilojen hygieniasta vastaa leirikeskuksen emanta. Keittiossa elintarvikkeita kasitteleviltd hen-
kiloilta edellytetaan hygieniapassia eli hygieniaosaamistesti tulee olla suoritettuna.

Tyontekijoitten turvallisuus
Henkilokunnan turvallisuus on hoidettu paaasiassa rakenteellisin ja teknisin jarjestelyin.
Tyosuojelu

Tyosuojelusta vastaa Vaasan seurakuntayhtymain tyosuojelupadllikko seka kiinteiston turvallisuus-
paallikko. Ilmanvaihtolaitteiden toimintaa valvotaan Suomen rakentamisméaardyskokoelman mu-
kaisesti.

Tyoterveysasioitten hoidosta on erilliset ohjeet henkiloston tyohon perehdyttamisoppaassa.
Vakuutukset

Leireihin ja muihin seurakunnan omissa tiloissaan jarjestamiin tilaisuuksiin osallistuvat suomalai-
sen ja ruotsalaisen seurakunnan jasenet on vakuutettu seurakuntien ryhmatapaturmavakuutuksel-
la. Vakuutus on voimassa seurakunnan jarjestamassa pyha- ja rippikoulutoiminnassa, seurakunnan
jarjestimdssa kerhotoiminnassa, seurakunnan jarjestamilla leireilla ja retkilld, seurakunnan luotta-
mushenkildiden osalta luottamustoimeen kuuluvia tehtavia suoritettaessa. Edelld mainituissa ta-
pauksissa vakuutus on voimassa myos niihin liittyvien vilittomien matkojen aikana.

Kiinteistolla on omaisuusturvavakuutukset seka vastuuvakuutus.

Seurakunnan henkilokunta on vakuutettu tyoajan kattavalla lakisdateisella vakuutuksella. Vakuu-
tuksen muoto on tdydellinen. Lisdksi henkilokunta on vakuutettu ryhmatapaturmavakuutuksella.

Seurakunnan palkkiotoimiset henkil6t on vakuutettu vapaaehtoisella kerholaisten tapaturmavakuu-
tuksella.
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7 Toiminta poikkeusoloissa

Poikkeusolojen toiminnasta vastaa kiinteiston turvallisuuspaallikko.

Vaasan seurakuntayhtymalld on toimintasektorit kattava yhteinen valmiussuunnitelma poikkeuso-
loja varten. Valmiussuunnitelma on hyvaksytty yhteisessa kirkkoneuvostossa ja se tarkistetaan nel-
jan vuoden vilein. Valmiussuunnitelma on seurakuntayhtymén taloustoimistossa..

Huom. Mahdollisesti tarvittavat poikkeusolojen henkilovaraukset on hoidettava Vaasan Sotilaslaa-
nin Esikunnasta.

Tietotekniikan vastuut

Tietoteknisten laitteiden toimivuudesta ja tietoturvallisuudesta vastaa jokaisen kayttdjan lisdksi
seurakuntayhtymaén atk-tukihenkilo.

Kayttdjien oma toiminta on tietotekniikan suurin yksittdinen riskitekija.

Seurakuntayhtyméan verkossa tarkeimmat ohjelmat ja tyotiedostot sijaitsevat pddsaantoisesti pal-
velimella. T4lloin eri puolilla kaupunkia sijaitsevissa tietokoneissa ei ole erikseen luottamuksellisia
tietoja tallennettuna kiintolevyille.

Jokaisella kayttdjdlla on oma henkilokohtainen kayttdjatunnus salasanoineen, joka antaa hanelle ra-
joitetun oikeuden paasta vain niihin ohjelmiin ja tyotiedostoihin, jotka hdanelle on maaritelty. Kayt-
tajatunnukset maaritelldan tilapaisten tyontekijoiden kohdalla vain tyossdoloajan voimassa oleviksi.
Irtaimistoluettelosta huolehtii paikallisesti kunkin kiinteiston vahtimestari.

Tietokoneet ja niiden oheislaitteet on luetteloitu taloustoimistossa sdilytettavddn irtaimistoluette-
loon. Pientietokoneet ja palvelimet oheislaitteineen on vakuutettu.

Tietoturvan vastuut

”Yhteinen kirkkoneuvosto vastaa siitd, ettd seurakunnilla on edellytykset kasitelld henkilotietoja
asianmukaisesti ja laillisesti .”

Tietoturvallisuudesta vastaa jokainen kayttdja omalta osaltaan.

Seurakuntayhtyméan yhteys internetiin kulkee KIRKKO -verkon kautta. Kirkkohallitus vastaa tasta
yhteydestd. Yhteys on suojattu palomuurilla ja siind on toteutettu myo6s virussuojaus sekéd roskapos-
tin suodatus. Tarkein ohjelmisto Status sisdltdd monia eri sovelluksia ja on sijoitettu palvelimelle.
varmuuskopioinnista vastaavat atk-tukihenkilot. Kasiteltdvit tiedot, joista osa on salaisia, tallen-
netaan palvelimelle. Palvelin sijaitsee virastotalossa jaahdytetyssa ja lukitussa palvelinhuoneessa.
Kaikki palvelimet (3 kpl) on suojattu upseilla jannitevaihteluita ja sahkokatkoksia vastaan.
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Varmuuskopiot otetaan palvelinten kovalevyistd joka arkipdiva.

Kaikkien tyoasemien ja padpalvelimen virustorjunta hoidetaan keskitetysti palvelimilta. Lisatietoja
tietoturvasta on saatavissa internetsivulta www.tietoturvaopas.fi.

Tietosuojan vastuut

”Yhteinen kirkkoneuvosto vastaa siitd, ettd seurakunnilla on edellytykset kasitelld henkilotietoja
asianmukaisesti ja laillisesti.”

Tietosuojasta vastaa jokainen kayttdja omalta osaltaan, seka lisdaksi seurakuntayhtyman atk-tuki-
henkil6 ja ohjelmiston paakayttdja.

Seurakuntayhtyman verkossa ldhes kaikki ohjelmat ja tyotiedostot sijaitsevat palvelimella ja niihin
paasee vain henkilokohtaisella kayttdjatunnuksella.

Henkilorekistereitd on kidytossa papistolla ja diakoniatyontekijoilla.
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8 Kiinteisto ja huolto

Kiinteiston vastuut

Isannoinnista vastaa seurakuntayhtyman kiinteistopaallikko.

Kiinteistolla on henkilokunta, joka vastaa johtosddntonsd mukaisista tehtdvista.
Siivouksesta vastaa seurakuntayhtyman siivoustyonjohtaja.

Luettelo tarkastuksista, lausunnoista ja toimenpiteista

Koulutus turvallisuusasioissa

Koulutuksen yksityiskohtaisesta suunnittelusta ja toteutuksesta on laadittu seurakuntayhtymalle
erillinen asiakirja, joka virastotalon lisdksi koskee myos leirikeskuksia. Paloilmoittimien hoitaja-
kurssille osallistuu aina tarvittaessa uudet kiinteistotyontekijit jotka ko. koulutusta ei ole kaynyt.
Kaikilta keittiossad tyoskenteleviltd vaaditaan hygieniapassi. Tarkemmat tiedot koulutuksesta saa vi-
rastotalokiinteiston julkaisusta ”Koulutus turvallisuusasioissa”.

Palotarkastukset

Kiinteistossa suoritetaan palotarkastuksia lainsddddannon mukaan yleensa vuosittain. Tarkastuspoy-
takirjat ovat kiinteistotoimistossa.

Rikosilmoitin
Jarjestelman toiminta tarkastetaan sadnnollisesti.
Sahkolaitteisto

Sahkoasennusten tarkastukset suoritetaan sadadosten mukaisesti.
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9 Koulutus turvallisuusasioissa

Koulutusvastuu

Henkilokunnan sekid vapaaehtoistyontekijoiden turvallisuuskoulutuksen jarjestimisestd vastaa suo-
jelupdallikko yhdessa tyoymparistotoimikunnan kanssa.

Kukin henkil6 vastaa itse osallistumisestaan ja hakeutumisestaan tarvitsemiinsa koulutustilaisuuk-
siin. Erityisesti turvallisuushenkiloston osallistuminen on tarkeita ja osa kunkin tyotehtavia.

Vaasan seurakuntayhtymalle on laadittu ”Vaasan seurakuntayhtyman henkil6stoopas”, jossa kerro-
taan mm. perusasioita koulutustoiminnasta ja perehdyttamisestd. Opas annetaan aina uudelle tyon-
tekijalle.

Osallistuminen turvallisuuskoulutukseen

Kukin henkil6 vastaa itse osallistumisestaan ja hakeutumisestaan tarvitsemiinsa koulutustilaisuuk-
siin. Erityisesti turvallisuushenkiloston osallistuminen on tarkedta ja osa kunkin tyotehtavia.

Tiedottaminen ja perehdyttiminen

Eri kiinteistoissd toimintamuotojen paallikot perehdyttavat henkilokuntansa ja vapaaehtoistyonte-
kijat tehdyn turvallisuus- tai pelastussuunnitelman pohjalta kaytannon toimintaan.

Henkilokunta perehdytetddn turvallisuusjdrjestelyihin siten, ettd jokainen

— osaa tehda tilanteen mukaisen hatdilmoituksen

- tietdd alkusammuttimien sijainnin ja osaa kayttaa niita tuntee rakennuksen kaikki poistumis-
tiet

- tuntee muut rakennusten turvallisuusjarjestelyt ja niiden edellyttimat toimenpiteet

- tuntee vastuunsa huolehtia ihmisista ja heidan poistumisestaan tulipalon sattuessa

- tietdd miten suojaudutaan mm. sdteilyonnettomuuden tai kaasuonnettomuuden sattuessa

- tuntee elintarvikehygieniaa koskevat maaraykset
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10

Toimintaohjeita

Seuraavilla sivuilla on selostus ohjeista onnettomuuksien ehkdisemiseksi sekd onnettomuus- ja vaa-
ratilanteissa toimimiseksi. Lue toimenpideohjeet tarkasti!

Oikeat toimenpiteet, ratkaisut ja valinnat ehkiisevat ja rajoittavat onnettomuuksia. Vahinkoja voi-

daan ndin minimoida tai ne voidaan poistaa kokonaan.

Turvallisuus on kaikkien yhteinen asia!

10.1 Hatailmoitus

Kerro selvésti ja rauhallisesti:

(€2 BENY N O\ B SO R

Kuka olet ja mista soitat?

Mité on tapahtunut?

Missé on tapahtunut?

Onko ihmisia vaarassa?

Vastaa kysymyksiin ja toimi ohjeiden mukaan!

Muista, ala katkaise puhelua ennen kuin saat luvan!

HATANUMEROT

Yleinen hiatanumero 112 Myrkytystietokeskus 09 471 977

10.2 Sairauskohtaus tai tapaturma

Selvitd ja tarkista

Mitd on tapahtunut?
Tarkista henkilon tila (herdaako, hengittdako).

Anna tarvittaessa ensiapua

Tajuton, mutta hengittava potilas kidnnetaan kylkiasentoon.
Jos henkilo ei hengitd, aloita ensiapu osaamisesi ehdoin.

Tee hitdilmoitus

Soita numeroon 112.

Kerro, mista soitat. Metsédkallionkatu 18 A, VAASA

Kerro, mitd on tapahtunut.

Toimi ohjeiden mukaisesti.

IImoita potilaan tilassa tapahtuneista muutoksista hatakeskukseen.
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10.3 Tulipalo

1.

PELASTA ja VAROITA muita ihmisid. Nopea toiminta on ratkaisevaa. TARKEINTA on IHMIS-
TEN pelastaminen!
SAMMUTA ldhimmalla alkusammuttimella.
- Katkaise laitteeseen tuleva virta ennen sammutusta.
- Sammuta sdhkolaite jauhesammuttimella tai sammutuspeitteella!
- Sammuta palavat nesteet jauhesammuttimella!
- Sammuta rasvapalo tukahduttamalla sammutuspeitteella tai jauhesammuttimella.
- ALA koskaan sammuta rasvapaloa VEDELLA!
- HALYTA palokunta. Yleinen hitianumero on 112.
RAJOITA palon levidminen. Sulje ovet, luukut ja ilmastointi.
- Nain estdt hapen pédasya palotilaan. Ald kdyta hissia!
POISTU kokoontumispaikalle ja opasta tai jarjestd opastus ja esteeton paasy palokunnalle.

10.4 Toiminta palohalytystilanteessa

Rakennuksessa on automaattinen paloilmoitinlaitteisto, joka antaa halytyksen pelastuslaitokselle.
Palohidlytyksen kuullessaan jokaisen on viipymattd poistuttava rakennuksesta.

Ota mukaasi ulkovaatteet, jos ne ovat lahettyvillasi.

Sulje ovet ja ikkunat.

Kéayta poistumiseen ldhintd mahdollista poistumistieta.

Opasta asiakkaita ja vieraita.

Soita turvallisesta paikasta numeroon 112 ja anna lisdtietoja tilanteesta. Samalla varmistat,
ettd hatidkeskus on saanut tiedon palosta.

Siirry kokoontumispaikalle, dla jaa sisaankayntien edustoille.

Kokoontumispaikalta ei saa poistua ilman erillista lupaa.

Kokoontumispaikka: Rakennuksen parkkipaikka

Vaara on ohi vasta, kun pelastuslaitos antaa luvan palata rakennukseen. Kiinteiston turvallisuus-

henkilosto valittda tiedon sisalle siirtymisestd henkilokunnalle.

10.5 Toiminta kokoontumispaikalla

Kokoontumispaikka: Rakennuksen parkkipaikka

Kun ihmiset ovat poistuneet rakennuksesta ja edenneet kokoontumispaikalle, alkaa henkilokunnan

edustaja johtaa toimintaa. Tilanteen mukaan on pohdittava, onko turvallista jaada nimetylle ko-
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koontumispaikalle, vai onko ihmiset ohjattava toisaalle: esimerkiksi ennalta sovittuun sisatilaan tai
lahistolla olevaan kiinteistoon.

Kokoontumispaikalta ei saa poistua ilman kokoontumispaikan vastuuhenkilon lupaa. Toimintaa ko-
koontumispaikalla johtaa kiinteiston turvallisuushenkilosto. Turvallisuushenkil6sto tiedottaa tilan-
teen edistymisestd ja ilmoittaa milloin kiinteistoon saa palata.

Muistettavia asioita kokoontumispaikalla:

— mahdollisista loukkaantuneista huolehtiminen, ilmoitettava turvallisuushenkilostolle
- liikuntarajoitteisista tai muuten vajaakuntoisista huolehtiminen
- ilmoitettava, mikali tietdd jonkun jadneen siséille

Varakokoontumispaikka

Varakokoontumispaikka: Mairitetdan tarvittaessa

Mikali kokoontumispaikka ei ole turvallinen, niin siirrytdan suojelujohdon erikseen maarittimaan
turvalliseen varakokoontumispaikkaan. Myos viranomaiset osoittavat tarvittaessa suojapaikat pi-
dempiaikaista suojautumista varten.

10.6 Liikuntarajoitteisen avustaminen hatatilanteessa

Liikuntarajoitteisten henkiloiden poistuminen rakennuksesta hatatilanteessa voi olla vaikeaa ja hi-
dasta. Pyri auttamaan heitd mahdollisuuksiesi mukaan.

Huomioitavia asioita autettaessa liikuntarajoitteista henkiloa poistumisessa
- Auta liikuntarajoitteista poistumaan omien kykyjesi mukaan.
- Huolehdi auttamastasi henkilostd myos ulospddsyn jalkeen.

10.7 Vesivahinko

Toimintaohjeet

- Katkaise sahkot vuotokohteesta ja sen laheisyydesta.

- Tyrehdytd vuoto esim. sulkemalla veden paasulku, jos mahdollista.

— Ilmoita asiasta valittomasti:

— huoltomiehelle: Palosaaren kirkon vahtimestari, puh. 044 4808464

— Tarvittaessa ota yhteys hatanumeroon 112.

- Veden paidsulku: Seurakuntakotirakennuksen vesikatkaisin on henkilokunnan sosiaalitilassa
lamminvesivaraajan alapuolella luukun takana

- Lammonjakohuone: Metsdkalliokadun puoleisessa paadyssa

- Sahkopadkeskus: Erillisessa tilassa rakennuksen paddyssa jonne pddsee ainoastaan ulkokaut-
ta rakennuksen takaa.
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Mikaili vesivaara uhkaa rakennuksen ulkopuolelta
- Ilmoita kiinteistonhoidolle ja tarvittaessa hatakeskukseen 112.

10.8 Vakivallan uhatessa

Aseettomassa uhkaustilanteessa, toimi seuraavasti.

- Kayttdaydy rauhallisesti ja pyri rauhoittamaan henkilé omalla kaytoksellasi.

- Varmista, ettet kddnna selkdasi tai ajaudu nurkkaan, jotta sinulla on aina pakotie uhkaavasti
kayttaytyvan henkilon laheisyydesta.

— Mahdollisuuksien mukaan pyyda apua.

— Pakene ja auta muita pakenemaan paikalta

Pidd huolta omasta turvallisuudestasi. Pyri ohjaamaan uhkaava henkil6 paikkaan, jossa hin ei voi
olla vahingoksi muille. Tapauksen jidlkeen ilmoita tapahtuneesta tarvittaessa poliisille.

Jos uhkaavalla henkilolla on ase, toimi seuraavasti.

- Al4 tee vastarintaa.

— Tee vain mitd uhkaaja kaskee.

— Pyri mahdollisuuksien mukaan varoittamaan muita.

— Ovien sulkemisella voidaan rajoittaa henkilon kulkua kiinteistossa.

- Tilanteen jalkeen, soita 112, jotta paikalle saadaan ammattiapua mahdollisimman nopeasti.
Kuuntele ohjeita ja toimi niiden mukaan.

Jokainen uhkaus ja havainto mahdollisesta uhkatilanteesta on otettava vakavasti ja niistd on ilmoi-
tettava valittomasti poliisille. Omalla kayttaytymiselld voi olla mahdollista vaikuttaa tilanteen ke-
hittymiseen, ota siksi kaikki uhkatilanteet vakavasti ja pyri rauhoittamaan jo alkaneet tilanteet.

10.9 Pommiuhka

SUHTAUDU aina pommiuhkaukseen VAKAVASTI! Ne kaikki tutkitaan huolellisesti. Usein on kyse

Yritd PITKITTAA puhelua ja saada tarkat tiedot: syyt, kohde, pommin tyyppi, sijainti, jne. Huo-
mioi soittajan mielentila, puheen tuntomerkit, ympariston dianet jne.

ILMOITA pommiuhkauksesta heti esimiehelle. Esimies ilmoittaa valittomasti poliisille. Liike, yri-
tys tai vastaava suljetaan.

Uhanalaiset tilat tyhjennetdin ja alue eristetdén laajalta alueelta, myos yla- ja alapuolelta. Alu-
een ulkopuolelle jirjestetdan tilapdinen vartiointi.

Tarkkaile, nakyyko epailyttavia esineita.

Jos niet epiillyn esineen, paketin tai laukun: ALA KOSKE!
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Pommin tutkiminen ja kidsittely jatetddn aina asiantuntijoille.
POLIISIN tultua paikalle toimitaan poliisin ohjeiden mukaan.
VARAUTUMINEN edellyttaa, ettd henkilokunta osaa toimia oikein.

Suojelujohtajan tehtaviin kuuluu ohjeiden jako henkilokunnalle

10.10 Yleinen vaaramerkki

Yleinen vaaramerkki on minuutin pituinen nouseva ja laskeva danimerkki tai viranomaisen kuu-
luttama varoitus. Nousevan seka laskevan jakson pituus on 7 sekuntia. Yleinen vaaramerkki tarkoit-
taa vdestod uhkaavaa vilitonta vaaraa.

Vaara ohi -merkki on yhden minuutin mittainen tasainen danimerkki. Se on ilmoitus siité, ettd uh-
ka tai vaara on ohi.

Toimi ndin kuultuasi yleisen vaaramerkin

Siirry sisdlle. Sulje ovet, ikkunat ja ilmastointi.
Avaa radio ja odota ohjeita.

Vilta puhelimen kayttoa, etteivat linjat tukkeudu.
Ala poistu alueelta ilman viranomaisten kehotusta.

Kaasuvaara

Kaasuvaarasta annetaan yleinen vaaramerkki

Toimi seuraavasti
- Jos olet sisitiloissa ja haistat kaasua:
- pysyttele sisdlld, hakeudu yldkerroksiin, kuuntele radiosta lisdtietoja
- paina marka vaate suun eteen ja hengita sen lapi
- Jos olet ulkona, kun haistat kaasua etkd paase sisalle:
- kiirehdi kaasupilven alta sivutuuleen
- pyri mahdollisimman korkealle, esimerkiksi mden paille

Lisdtietoja kaasulta suojautumiseksi
- Pysaytd ilmastointilaitteet ja sulje ovet seka ikkunat tiiviisti.
- Voit sulkea ja teipata my0s sisdovet ja pysytelld tuulen alapuolisissa tiloissa.
- Kaasun hajun tuntiessasi voit hengittaa kostean, huokoisen kankaan lapi.
- Viranomaiset ilmoittavat radiossa tai kaiutinautoilla milloin myrkkypilvi on haihtunut. Tuu-
leta sisatilat sen jalkeen huolellisesti.

Sateilyvaara

Sateilyvaarasta annetaan yleinen vaaramerkki.
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Mene sisille.

— Sulje ovet, ikkunat, tuuletusaukot ja ilmastointi.
- Talon keskiosissa ja kellarissa on paras suoja. Ota joditabletit vasta viranomaisen ke-
hotuksesta (joditabletteja tulisi olla 2/henkil6).

Valta ulkona liikkumista

Lisdohjeet

Lisdohjeita saat kaupunkisi pelastusviranomaisilta, tiedotusvilineistd sekd Yleisradion teksti-TV:n
sivulta 867. Tietoa saat myos Sateilyturvakeskuksen Internet-sivuilta osoitteesta www.stuk.fi ja pe-
lastustoimen sivuilta www.pelastustoimi.fi.

10.11 Sahkokatkot

Sahkokatkon sattuessa turvavalot jadvat palamaan.
Toiminta sahkokatkon aikana
Sahkot katkeavat toimitilasta, mutta yleisten tilojen valot toimivat edelleen

- Jos mahdollista, tarkista sulakkeet toimitilan omasta ryhméakeskuksesta.
- Mikaili ongelma ei ratkennut, niin ota yhteys kiinteistohuoltoon (puh. 044 4808464).

Sahkot katkeavat sekd toimitilasta etta yleisista tiloista

- Kayta taskulamppua
— Tarvittaessa opasta muita
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11 Vaestonsuojelu

Viaestonsuojan tarkoitus on suojella ihmisia sortumilta, rdjahdyspaineelta, sirpaleilta, kaasuilta, sa-
teilyltd ja tulipaloilta. Kiinteistossd on yksi viaestonsuoja. Jokaiselle viaestonsuojalle on suositeltavaa
valita viestonsuojanhoitaja ja hoitajan apulainen. Kiinteiston viestonsuojanhoitajien on hyva ope-
tella vdestonsuojan laitteiden kdytto ja suojan kdyttokuntoon laitto.

Kiinteistossd on yksi viestonsuoja:

Sijainti Suojaluokka Pinta-ala Suojapaikkoja Varusteiden sijainti

Nuorisotila  S1 38 m? 50 Viestonsuojassa

Kiinteiston videstonsuoja on luokkaa S1. Suojaluokan S1 viestonsuoja on uudempi suoja, joka on ra-
kennettu vuoden 1971 jalkeen. Tdssa suojamallissa on mahdollista viipya pitkia aikoja. Suojassa on
kasikayttoinen tai koneellinen ilmanotto, joka on varustettu esisuodattimella ja aktiivihiili-hiukkas-
suodattimella.

Viranomaiset antavat ohjeita radiossa, jos on siirryttava yleisiin vaestonsuojiin ja tiedon siitd,
mihin yleisistd vdestonsuojista ihmiset siirtyvat. Siirtyminen vdestonsuojiin tapahtuu siis aina vi-
ranomaisten kehotuksesta. Normaaliaikana tapahtuvat onnettomuudet eivit yleensa koskaan edel-
lytd vaestonsuojaan suojautumista, vaan sisdlle suojautuminen riittda. Yleisissa vaestonsuojissa on
Suomessa yhteensa 110 000 suojapaikkaa.
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